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ANATOMI BIMBINGAN TEKNIS PUSBIMTEK PALIRA 
 
Kemampuan kita dalam mengenalkan, menawarkan dan memberikan penjelasan atas 
produk atau paket-paket bimtek yang diselenggarakan oleh Pusbimtek Palira 
sebagaimana yang dituangkan dalam Katalog Bimtek Palira kita. 
 
Uraian berikut adalah memberi pedoman kepada kita para Manajer Wilayah, Manajer 
Daerah dan Manajer Kemitraan baik wilayah dan daerah serta para tutor dalam 
mengenalkan, menawarkan dan memberikan penjelasan atas produk atau paket-
paket bimtek Palira. 
 
BIMTEK TATA KELOLA DESA DASAR 
 
1. Kelembagaan 

 
1.1. Bimtek Untuk Pemerintah Desa  

1.1.1. Pesertanya terdiri atas: Kepala Desa, Sekretaris Desa, Kepala 
Urusan, Kepala Seksi dan Staf Perangkat Desa. 

1.1.2. Dapat dilaksanakan sendiri-sendiri atau bersama/campur baik 
sesama unsur Pemdes maupun bersama unsur BPD dan/atau 
bersama unsur LKD. 

1.1.3. Pelaksanaan bisa secara tatap muka atau virtual 
1.1.4. Bimtek tatap muka bisa paket dengan menginap (di hotel bintang 3 

atau 4) atau paket tanpa menginap cukup di aula. 
1.1.5. Bintek tatap muka dengan menginap dapat dilaksanakan dengan 

durasi 2, 3, 4 atau 5 malam. 
1.1.6. Bimtek tatap muka tanpa menginap (di aula) dapat dilaksanakan 

dengan durasi 1, 2 atau 3 hari. 
1.1.7. Bimtek virtual dapat dilaksanakan dengan durasi 6 atau 8 kali 

pertemuan. 
 

1.2. Bimtek Untuk BPD 
1.2.1. Pesertanya terdiri atas: Ketua, Wakil Ktua, Sekretaris, Ketua Bidang  

dan Staf Administrasi BPD. 
1.2.2. Dapat dilaksanakan sendiri-sendiri atau bersama/campur baik 

sesama unsur BPD maupun bersama unsur Pemdes dan/atau 
bersama unsur LKD. 

1.2.3. Pelaksanaan bisa secara tatap muka atau virtual 
1.2.4. Bimtek tatap muka bisa paket dengan menginap (di hotel bintang 3 

atau 4) atau paket tanpa menginap cukup di aula. 
1.2.5. Bintek tatap muka dengan menginap dapat dilaksanakan dengan 

durasi 2, 3, 4 atau 5 malam. 
1.2.6. Bimtek tatap muka tanpa menginap (di aula) dapat dilaksanakan 

dengan durasi 1, 2 atau 3 hari. 
1.2.7. Bimtek virtual dapat dilaksanakan dengan durasi 6 atau 8 kali 

pertemuan. 
 

1.3. Bimtek Untuk LKD (LPM, PKK, Kartar, Posyandu, RT, RW, LAD dan LKD 
Lainnya) 
1.3.1. Pesertanya terdiri atas: Pengurus Harian dan Seksi-seksi. 



1.3.2. Dapat dilaksanakan sendiri-sendiri atau bersama/campur baik 
sesama unsur LKD maupun bersama unsur BPD dan/atau bersama 
unsur Pemdes. 

1.3.3. Pelaksanaan bisa secara tatap muka atau virtual 
1.3.4. Bimtek tatap muka bisa paket dengan menginap (di hotel bintang 3 

atau 4) atau paket tanpa menginap cukup di aula. 
1.3.5. Bintek tatap muka dengan menginap dapat dilaksanakan dengan 

durasi 2, 3, 4 atau 5 malam. 
1.3.6. Bimtek tatap muka tanpa menginap (di aula) dapat dilaksanakan 

dengan durasi 1, 2 atau 3 hari. 
1.3.7. Bimtek virtual dapat dilaksanakan dengan durasi 6 atau 8 kali 

pertemuan. 
 

1.4. Bimtek Untuk Pembina Desa (Kecamatan dan Kabupaten); 
1.4.1. Pesertanya terdiri atas: Camat, Sekcam, Kasi dan Tim PTPD lainnya. 
1.4.2. Dapat dilaksanakan sendiri-sendiri atau bersama/campur baik 

sesama unsur Kecamatan maupun bersama unsur Tim PTPD 
Kecamatan dan/atau bersama unsur Tim PTPD Kabupaten.. 

1.4.3. Pelaksanaan secara tatap muka. 
1.4.4. Bimtek tatap muka bisa paket dengan menginap (di hotel bintang 3 

atau 4) atau paket tanpa menginap cukup di aula. 
1.4.5. Bintek tatap muka dengan menginap dilaksanakan dengan durasi  

atau 5 malam. 
1.4.6. Bimtek tatap muka tanpa menginap (di aula) dapat dilaksanakan 

dengan durasi 3 hari. 
 

1.5. Bimtek Untuk DPRD Kabupaten dan Kota 
1.5.1. Pesertanya terdiri atas: Ketua, Wakil Ketua, Ketua Komisi dan 

Anggota. 
1.5.2. Dapat dilaksanakan sendiri-sendiri atau bersama/campur baik 

sesama unsur Pimpinan maupun unsur anggota dewan. 
1.5.3. Pelaksanaan secara tatap muka 
1.5.4. Bimtek tatap muka dengan menginap (di hotel bintang 4 atau 5). 
1.5.5. Bintek tatap muka dengan menginap dilaksanakan dengan durasi 7 

malam. 
 

1.6. Bimtek Untuk Kampus  
1.6.1. Pesertanya terdiri atas: Mahasiswa calon peserta KKN dan 

Pendamping KKN. 
1.6.2. Dapat dilaksanakan secara bersama untuk beberapa kampus. 
1.6.3. Pelaksanaan bisa secara tatap muka atau virtual 
1.6.4. Bimtek tatap muka tanpa menginap (di aula) dilaksanakan dengan 

durasi 3 hari. 
1.6.5. Bimtek virtual dapat dilaksanakan dengan durasi 6 atau 8 kali 

pertemuan. 
 

1.7. Bimtek Untuk Individu pemerhati dan/atau praktisi desa yang berminat 
menjadi Tutor Tata Kelola Desa 
1.7.1. Pesertanya terdiri atas Individu pemerhati dan/atau praktisi desa. 

Misalnya: para akademisi, Tenaga Ahli, Pendamping, Kades, Sekdes, 
Perangkat Desa, BPD, LKD, dll. 



1.7.2. Pelaksanaan bisa secara tatap muka atau virtual 
1.7.3. Bimtek tatap muka dengan menginap (di hotel bintang 3 atau 4). 
1.7.4. Bintek tatap muka dengan menginap dapat dilaksanakan dengan 

durasi 7 malam. 
1.7.5. Bimtek virtual dapat dilaksanakan dengan durasi 10 kali pertemuan. 
 

2. Cakupan Wilayah Peserta 
 
2.1. Peserta Tingkat Desa 

2.1.1. Secara Bersama seluruh kelembagaan desa (Pemdes, BPD dan 
LKD) dalam 1 desa saja. 

2.1.2. Secara bersama seluruh kelembagaan desa (Pemdes, BPD dan 
LKD) dari beberapa desa. 

2.1.3. Secara bersama seluruh kelembagaan desa (Pemdes, BPD dan 
LKD) dalam 1 kecamatan. 

2.1.4. Secara bersama seluruh kelembagaan desa (Pemdes, BPD dan 
LKD) dalam 1 kabupaten. 

2.1.5. Secara bersama seluruh Pemdes dalam 1 kecamatan. 
2.1.6. Secara bersama seluruh Pemdes dari beberapa kecamatan. 
2.1.7. Secara bersama seluruh Pemdes dalam 1 kabupaten. 
2.1.8. Secara bersama jabatan tertentu pemdes dalam 1 kecamatan. 
2.1.9. Secara bersama jabatan tertentu pemdes dari beberapa kecamatan. 
2.1.10. Secara bersama jabatan tertentu pemdes dalam 1 kabupaten. 
2.1.11. Secara bersama seluruh anggota BPD dalam 1 kecamatan. 
2.1.12. Secara bersama seluruh anggota BPD dari beberapa kecamatan. 
2.1.13. Secara bersama seluruh anggota BPD dalam 1 kabupaten. 
2.1.14. Secara bersama seluruh pengurus LKD tertentu dalam 1 kecamatan. 
2.1.15. Secara bersama seluruh pengurus LKD tertentu dari beberapa 

kecamatan. 
2.1.16. Secara bersama seluruh pengurus LKD tertentu dalam 1 kabupaten. 

 
2.2. Peserta Tingkat Kecamatan 

2.2.1. Secara Bersama seluruh anggota tim PTPD tingkat kecamatan. 
2.2.2. Secara bersama seluruh anggota tim PTPD tingkat kecamatan dari 

beberapa Kecamatan 
2.2.3. Secara bersama seluruh anggota tim PTPD tingkat kecamatan dalam 

1 kabupaten. 
 

2.3. Peserta Tingkat Kabupaten  
2.3.1. Secara Bersama seluruh anggota tim PTPD tingkat kabupaten. 
2.3.2. Secara bersama seluruh anggota tim PTPD tingkat kabupaten dari 

beberapa kabupaten 
 

2.4. Peserta Anggota DPRD Kabupaten/Kota  
2.4.1. Secara Bersama seluruh anggota DPRD kabupaten/Kota 
2.4.2. Secara bersama seluruh anggota DPRD kabupaten/Kota dari 

beberapa kabupaten/kota 
 

2.5. Peserta Dari Kampus  
2.5.1. Secara Bersama seluruh Mahasiswa calon peserta KKN dalam 1 

kampus. 



2.5.2. Secara bersama seluruh Mahasiswa calon peserta KKN dari beberapa 
kampus. 

 
2.6. Peserta Calon Tutor 

2.6.1. Secara Bersama seluruh peserta. 
 

3. Lokasi Bimtek Tatap Muka 
 
3.1. Peserta bimtek Tingkat Desa dapat dilakukan  

3.1.1. Di desanya sendiri 
3.1.2. Di wilayah kecamatannya sendiri 
3.1.3. Di wilayah kabupatennya sendiri 
3.1.4. Di luar wilayah kabupaten 

 
3.2. Peserta bimtek Tingkat Kecamatan dapat dilakukan 

3.2.1. Di kecamatannya sendiri 
3.2.2. Di wilayah kabupatennya sendiri 
3.2.3. Di luar wilayah kabupaten 

 
3.3. Peserta bimtek Tingkat Kabupaten dapat dilakukan 

3.3.1. Di wilayah kabupatennya sendiri 
3.3.2. Di luar wilayah kabupaten 

 
3.4. Peserta bimtek Anggota DPRD dapat dilakukan 

3.4.1. Di wilayah kabupatennya sendiri 
3.4.2. Di luar wilayah kabupaten 

 
3.5. Peserta bimtek Tingkat Kampus dapat dilakukan 

3.5.1. Di kampusnya sendiri 
3.5.2. Di luar kampus 
 

3.6. Peserta bimtek Calon Tutor dapat dilakukan 
3.6.1. Di kota yang jumlah peserta terdekatnya terbanyak. 
3.6.2. Di kota berdasarkan kesepakatan. 
 

4. Fasilitas Bagi Peserta Bimtek  
 
4.1. Untuk bimtek yang dilaksanakan di luar daerah, dilakukan penjemputan 

peserta dari tiutik lokasi yang ditentukan menuju Bandara dan dari Bandara 
tujuan ke Hotel tempat bimtek. Demikian juga pada saat berakhirnya bimtek, 
peserta diantar ke Bandara. 

4.2. Untuk bimtek Paket A dan B, peserta diberikan kosumsi (makan, minum dan 
snack) 

4.3. Untuk bimtek Paket A dan B, peserta mendapat kaos Pusbimtek Palira. 
4.4. Untuk semua Paket Bimtek (A, B, C, D dan E), peserta memperoleh Materi 

Bimtek dalam bentuk Shof Copy (File). 
4.5. Semua peserta pada seluruh paket bimtek mendapatkan Bimtek Lanjutan 

melalui Grup dan Japri WhastApp selama 1 tahun. 
5.  

 
 



BIMTEK TATA KELOLA DESA LANJUTAN  
 
1. Kelembagaan Dan jabatan 

1.1. Bimbingan Teknik Manajemen Bagi BPD Pemdes Dan LKD  
1.2. Bimbingan teknik manajemen bagi Badan Permusyawaratan Desa  
1.3. Bimbingan teknik manajemen bagi Kepala Desa  
1.4. Bimbingan teknik manajemen bagi Perangkat Desa (bersama)  
1.5. Bimbingan teknik manajemen bagi Sekretaris Desa  
1.6. Bimbingan teknik manajemen bagi Kaur Tata Usaha Dan Umum  
1.7. Bimbingan teknik manajemen bagi Kaur Perencanaan  
1.8. Bimbingan teknik manajemen bagi Kaur Keuangan  
1.9. Bimbingan teknik manajemen bagi Kasi Pemerintahan  
1.10. Bimbingan teknik manajemen bagi Kasi Kesejahteraan  
1.11. Bimbingan teknik manajemen bagi Kasi Pelayanan   
1.12. Bimbingan teknik manajemen bagi Kepala Dusun  
1.13. Bimbingan teknik manajemen bagi Pengurus Lkd (bersama)  
1.14. Bimbingan teknik manajemen Bagi Pengurus LPM  
1.15. Bimbingan teknik manajemen bagi Pengurus Karang Taruna   
1.16. Bimbingan teknik manajemen bagi Pengurus PKK  
1.17. Bimbingan teknik manajemen bagi Kader Posyandu  
1.18. Bimbingan teknik manajemen bagi Pengurus RT dan RW  
1.19. Bimbingan teknik manajemen bagi Pengurus LAD  
1.20. Bimbingan teknik manajemen bagi LKD lainnya. 
 
Keterangan: 
a. Pesertanya sebagaimana jabatan masing-masing. 
b. Cakupan peserta bisa se kecamatan dan/atau se kabupaten. 
c. Pelaksanaan bisa secara tatap muka atau virtual 
d. Bimtek tatap muka bisa paket dengan menginap (di hotel bintang 3 atau 4) 

atau paket tanpa menginap cukup di aula. 
e. Bintek tatap muka dengan menginap dapat dilaksanakan dengan durasi 2 

malam. 
f. Bimtek tatap muka tanpa menginap (di aula) dapat dilaksanakan dengan 

durasi 1 hari. 
g. Bimtek virtual dapat dilaksanakan dengan durasi 5 kali pertemuan. 
 

2. Bimtek Program Secara General 
2.1. Bimtek Tata Kelola Regulasi Desa. 
2.2. Bimtek Tata Kelola Pemerintahan Desa. 
2.3. Bimtek Tata Kelola Administrasi Desa. 
2.4. Bimtek Tata Kelola Pembangunan Desa.  
2.5. Bimtek Tata Kelola Keuangan Desa.  
2.6. Bimtek Tata Kelola Laporan Desa.  
2.7. Bimtek Wawasan Kedesaan. 
2.8. Bimtek Wawasan Kepemimpinan Desa. 
 
Keterangan: 
a. Pesertanya bisa dengan jabatan apa saja di desa. 
b. Cakupan peserta bisa se kecamatan dan/atau se kabupaten. 
c. Pelaksanaan bisa secara tatap muka atau virtual 



d. Bimtek tatap muka bisa paket dengan menginap (di hotel bintang 3 atau 4) atau 
paket tanpa menginap cukup di aula. 

e. Bintek tatap muka dengan menginap dapat dilaksanakan dengan durasi 3 
malam. 

f. Bimtek tatap muka tanpa menginap (di aula) dapat dilaksanakan dengan durasi 
2 hari. 

g. Bimtek virtual dapat dilaksanakan dengan durasi 5 kali pertemuan. 
 
 

3. Bimtek Program secara Spesifik 
 

3.1. Peta Jalan Penyusunan Rencana Kerja BPD 
3.2. Peta Jalan Pengawasan dan Evaluasi Bagi BPD 
3.3. Peta Jalan Penyusunan Laporan Kinerja BPD  
3.4. Peta Jalan Perencanaan, Pelaksanaan dan Pelaporan Kegiatan Anggaran 

Untuk Perangkat Desa 
3.5. Skema Kepemimpinan Kepala Desa 
3.6. Skema Teknik Berpidato untuk Umum 
3.7. Skema Penyusunan Visi Missi Calon Kades 
3.8. Skema Pengisian Regestrasi Desa Untuk Pemdes 
3.9. Skema Pengisian Regestrasi Desa Untuk BPD 
3.10. Skema Pengisian Regestrasi Desa Untuk LKD 
3.11. Skema Korepondensi Desa Untuk Pemdes 
3.12. Skema Korepondensi Desa Untuk BPD 
3.13. Skema Korepondensi Desa Untuk LKD 
3.14. Skema Kearsipan Desa Untuk Pemdes, BPD dan LKD 
3.15. Peta Jalan Penyusunan Perdes Untuk Pemdes dan BPD 
3.16. Peta Jalan Penyusunan Permakades Untuk Pemdes, BPD dan LKD 
3.17. Peta Jalan Penyusunan Perkades dan Kepkades untuk Sekdes 
3.18. Peta Jalan Penyusunan Keputusan BPD 
3.19. Peta Jalan Penyusunan Program Kerja Karang Taruna 
3.20. Peta Jalan Penyusunan Program Kerja LPM 
3.21. Peta Jalan Penyusunan Program Kerja RT dan RW 
3.22. Peta Jalan Penyusunan APBDes dan Penjabaran APBDes 
3.23. Peta Jalan Penyusunan RKPDes 
3.24. Peta Jalan Penyusunan RPJMDes 
 
Keterangan: 
a. Pesertanya sebagaimana tugas dan fungsinya. 
b. Cakupan peserta bisa se kecamatan dan/atau se kabupaten. 
c. Pelaksanaan bisa secara tatap muka atau virtual 
d. Bimtek tatap muka bisa paket dengan menginap (di hotel bintang 3 atau 4) 

atau paket tanpa menginap cukup di aula. 
e. Bintek tatap muka dengan menginap dapat dilaksanakan dengan durasi 2 

malam. 
f. Bimtek tatap muka tanpa menginap (di aula) dapat dilaksanakan dengan 

durasi 1 hari. 
g. Bimtek virtual dapat dilaksanakan dengan durasi 5 kali pertemuan. 
 

Demikian uraian Anatomi Bimtek yang dalam penyelenggaraan oleh Pusbimtek Palira.  
Semoga dapat dipedomani oleh para Manajer Wilayah, Manajer Daerah dan Manajer 



Kemitraan baik wilayah dan daerah serta para tutor dalam mengenalkan, menawarkan 
dan memberikan penjelasan atas produk atau paket-paket bimtek Palira. 
 

 Pusat Bimbingan Teknik  
Padepokan Literasi Nusantara 

 
 

  
Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik oleh : 
Direktur Pusbimtek Palira 
H. NUR ROZUQI, S.Pd 
 


